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Anexa 2
PROCEDURA PRIVIND BURSELE DE MOBILITATE INTERNE SI EXTERNE

PENTRU STUDENTII DOCTORANZI

1. Studentul-doctorand obiine de la institutia gazdi invitatia sau un document echivalent ,
care se precizeaza datele si conditiile desfésuraru stagmhu de documentare/ cercetare/
pregétire doctorald.

2. Studentul-doctorand realizeazd o evaluare a costurilor presupuse de organizarea staginlui de
documentare/ cercetare/ pregéatire doctorala.

3. Studentul-doctorand completeazi urmatoarele documente, in format electronic:

a. nota de fundamentare ( conform modelelor atagate)
b. cererca de deplasare tip (conform modelului atasat, doar pentru stagiile in striinitate)
In nota de fundamentare se mentioneazii separat sumele in lei §i cele in valutd,

4. Studentul-doctorand trimite documentele mentionate la punctele 1 si 3 pe adresa:
director@csud.unibue.ro pentru verificare.

5. Dupi confirmarea corectitudinii documentelor, studentul-doctorand va printa documentele

* transmise pe e-mail §i va obtine avizele/ semndturile necesare.

6. Nota de fundamentare si cererea de deplasare se fnregistreazd la Registratura Financiard a

Universitatii dupd care studentul-doctorand le aduce [a Biroul CSUD.

Directorul CSUD stabileste suma aprobata.

In cazul deplasirilor externe, dispozitia de deplasare se emite de citre Directia Relatii

Internationale si se certifici de citre Directorul General Administrativ  si- se aprobd de

conducerea Universitdtil. Directia Relagii Internationale transmite dispozitia de deplasare citre

Serviciul Contabilitate,

9. In cazyl deplasirilor interne, dispozitia de deplasare se emite de citre Biroul CSUD si se
semneazd de citre Directorul General Administrativ si se aprobd de conducerea Universitatii.

" Biroul CSUD transmite dispozitia de deplasare citre Biroul Financiar,

10. Biroul Financiar transferi suma aprobatd in contul studentului-doctorand sau dupd caz
dispune plata sumei la casieria Universitasii. '

11 In termen de 5 zile lucritoare de la incheierea stagiului, studentul-doctorand transmite la
Biroul CSUD pe adresa de e-mail director@csud.unibuc.ro si fn CC Directorului Scolii
Doctorale raportul de activitate cu privire la stagiul efectuat, avizat de citre conducdtorul de
doctorat, precum si un act doveditor cu privire la efectuarea stagiului (adeverinta tip sau e-
mail institutional) din partea unui reprezentant al institutiei gazda.
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*Noti termene: se recomandi ca pasul 6 si fie realizat cu cel putin 14 zile Tnainte de data
previzuti pentru inceperea stadiului. In acest caz, pasul 10 trebuie sa fie realizat de
citre Biroul Financiar cu 2 zile inainte de data previz entru inceperea stadiului,
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