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Anexa I
pnocnounA pRrvIND BURSELE DE MoBILITATE INTERNE SI EXTERNE

PENTRU STUDENTII DOCTORANZI

Studentul-doctorand obline de la institulia gazdi invitalia sau un document echivalent , in care se
precizeaz\. dalele qi condiliile desfEqurlrii stagiului de documentare/ cercetare/ pregdtire doctorald.
Studentul-doctorand realizeazd, o evaluare a costurilor presupuse de organizarea stagiului de
documentare/ cercetare/ pregdtire doctorald.
Studentul-doctorand completeazd urmdtoarele documente, in format electronic:

d. nota de fundamentare ( conform modelelor ataqate)

^ 
D. cererea de deplasare tip (conform modelului atagat, doar pentru stagiile in strdindtate)

In nota de fundamentare se menlioneazd separat sumele in lei Si cele in valutd, care potJi :
- bursd de mobilitate tn valoare de 35 euro/zi (pentru cheltuieli mdrunte zilnice, valabil numai pentru

deplasdri in strdindtate), dupd caz, se mai pot adduga taxa de vizd, asigurare medicald Si alte
chehuieli.

- cheltuieli de trLlnsport intern sau internagional (avion, tren, autobuz),
- cheltuieli de cazare,
- taxd de participare.

4. Studentul-doctorand trimite documentele menJionate
director@csurd.unibuc.ro pentru verifi care.

la punctele 1 qi 3 pe adresa:

Dupd confirmarea corectitudinii documentelor, sludentul-doclorand va printa documentele transmise pe
e-mail gi va obtine avizele/ semndturile necesare.

6. Nota de fundamentare gi cererea de deplasare se inregistreaz6 la Registratura Financiari a Universitdlii
dupi care studentul-doctorand le aduce la Biroul CSUD.

7. Directorul CSUD stabilegte suma aprobati.
8. In cazul deplasirilor exteme, dispozilia de deplasare se emite de cdtre Direclia Relatii Intemalionale qi se

certificd de cdtre Directorul General Administrativ gi se aprobd de conducerea Universitdlii. Studentul-
doctorand ridici de la Direclia Relalii Internalionale dispozilia de deplasare in strdinltate.

f. in cazu1. deplasirilor inteme, dispozilia de deplasare se emite de c5tre Biroul CSUD qi se semneazd de
cdtre Directorul General Administrativ qi se aprobd de conducerea UnivercitAii. Biroul CSUD transmite
dispozilia de deplasare cdtre Biroul Financiar.

10. Nu se acordd avans inaintea deplasdrii, se deconteazd. sumele care reies din documentele justificative, frrd
a depdqi suma aprobatd.

11, In termen de 3 zile lucrdtoare de la incheierea stagiului, studentul-doctorand transmite la Biroul CSUD pe
adresa de e-mail director@csud.unibuc.ro gi in CC Directorului $colii Doctorale raportul de activitate cu
privire la stagiul efectuat, avizat de cdue conducdtorul de doctorat, precum qi un act doveditor cu privire
la efectuarea stagiului (adeverinla tip sau e-mail institulional) din partea unui reprezentant al instituliei
gazdd.

*Noti termene: se recomandi ca pasul 6 si fie realizat cu cel pulin 14 zile inainte de data previzuti pentru
inceperea stadiului,

Director CSUD,

Prof.univ.dr. Bogdan Murgescu
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BUCURESTI

REGULI DE DECONTARE
(transmise de Biroul Financiar, conform COD PO: A01.0.03)

Documentele j ustificative pentru decontarea cheltuietilor sunt:
o ordin de deplasare internl/externl; pentru ordinele de deplasare internd trebuie completat

formularul pe verso, semnat de beneficiar gi de conducerea facultAlii, gi gtampilat cu gtampila

facultalii;
. documente transport:

o pentru tren: bilete de transport dus-intors CFR;
o peaXu_avl9!; factura fiscald, chitan{6 fiscald, tichetele de imbarcare; dacd plata se face

online, electronic receipt poate jine loc de facturd,, iar extrasul de cont line loc de chitanla
fiscald;

o pentru transportul cu autoturism personal, este nevoie de aprobare prealabila de la Biroul
L

CSUD qi se deconteazdl,5 litri/100km; se vor aduce bonuri fiscale de benzindin valoare
egal6 sau mai mare fald de valoarea calculatd;

o documente plati carza,rei factura eliberatd pe numele Universitalii din Bucureqti, cod fiscal
4505502, cod IBAN RO43TREZ23F65060L57020LX,Trezorerie Sector 5. Dacd se pldtegte cash,

se va elibera gi o chitanjd fiscala tot pe numele UniversitAtrii. Hotelul va fi de maxim 3 stele.
o documente plati taxi de participare: factura fiscald eliberati pe numele Universitdlii din

Bucureqti, cod fiscal 4505502, cod IBAN RO43TRE223F650601570201X, Trezorerie Sector 5;

dacd plata se face online, elctronic receipt poate Jine loc de facturd,, iar extrasul de cont line loc de

chitanla fiscald;
. bursa de mobilitate - cod IBAN RO57TRE223F650601590100X
. asigurarea medicald gi factura fiscald cu contravaloarea acesteia (doar pentru statele care nu fac

parte din Uniunea Europeana);
o documente referitoare la alte cheltuieli (taxe de vizd,, taxe de autostrada, vignete, transport cu

mijloace publice pAna la gi de la aeroport etc.)
. copie dupa paqaport (pagina principal, vizele de intrare qi iegire din !ar6, unde este cazul);
. formular de decont;
. raport de activitate;

Observa{ii:

Studentul-doctorand are obligalia de a prezenta in termen de 3 zile lucrdtoare de la intoarcerea sa din
deplasare, documentele justificative deoarece NU se acordd avans. Pe facturile fiscale se vor aplica
gtampilele cu ,,BUN DE PLATA" gi ,,Certific in privinJa realitiJii, regularitltii qi legalititii".


