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Anexa 1

PROCEDURA PRIVIND BURSELE DE MOBILITATE INTERNE SI EXTERNE
PENTRU STUDENTII DOCTORANZI

Studentul-doctorand obtine de la institutia gazda invitatia sau un document echivalent , in care se
precizeazd datele si conditiile desfasurdrii stagiului de documentare/ cercetare/ pregatire doctorala.
Studentul-doctorand realizeazd o evaluare a costurilor presupuse de organizarea stagiului de
documentare/ cercetare/ pregatire doctorala.
Studentul-doctorand completeazd urmatoarele documente, in format electronic:

a. nota de fundamentare ( conform modelelor atasate)

b. cererea de deplasare tip (conform modelului atasat, doar pentru stagiile in strainitate)
In nota de fundamentare se mentioneazd separat sumele in lei si cele in valutd, care pot fi:

- bursd de mobilitate in valoare de 35 euro/zi (pentru cheltuieli mdrunte zilnice, valabil numai pentru
deplasdri in strdindtate), dupd caz, se mai pot adduga taxa de vizd, asigurare medicald si alte
cheltuieli.

- cheltuieli de transport intern sau international (avion, tren, autobuz),

- cheltuieli de cazare,

- taxd de participare.

Studentul-doctorand  trimite  documentele mentionate la punctele 1 si 3 pe adresa:
director@csud.unibuc.ro pentru verificare.

Dupa confirmarea corectitudinii documentelor, studentul-doctorand va printa documentele transmise pe
e-mail si va obtine avizele/ semnéturile necesare.

Nota de fundamentare si cererea de deplasare se inregistreazd la Registratura Financiara a Universitatii
dupa care studentul-doctorand le aduce la Biroul CSUD.

Directorul CSUD stabileste suma aprobata.

In cazul deplasarilor externe, dispozitia de deplasare se emite de catre Directia Relatii Internationale si se
certifica de cétre Directorul General Administrativ si se aprobd de conducerea Universitatii. Studentul-
doctorand ridica de la Directia Relatii Internationale dispozitia de deplasare in striainatate.

In cazul deplasarilor interne, dispozitia de deplasare se emite de cétre Biroul CSUD si se semneaza de
citre Directorul General Administrativ si se aproba de conducerea Universititii. Biroul CSUD transmite
dispozitia de deplasare catre Biroul Financiar.

Nu se acordd avans Inaintea deplasarii, se deconteaza sumele care reies din documentele justificative, fara
a depasi suma aprobata.

In termen de 3 zile lucritoare de la incheierea stagiului, studentul-doctorand transmite la Biroul CSUD pe
adresa de e-mail director(@csud.unibuc.ro si in CC Directorului Scolii Doctorale raportul de activitate cu
privire la stagiul efectuat, avizat de cétre conducitorul de doctorat, precum si un act doveditor cu privire
la efectuarea stagiului (adeverinta tip sau e-mail institutional) din partea unui reprezentant al institutiei
gazda.

*Notd termene: se recomanda ca pasul 6 si fie realizat cu cel putin 14 zile inainte de data prevazuti pentru
inceperea stadiului.

Director CSUD,

Prof.univ.dr. Bogdan Murgescu
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REGULI DE DECONTARE
(transmise de Biroul Financiar, conform COD PO: A01.0.03)

Documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor sunt:

ordin de deplasare interni/externdi; pentru ordinele de deplasare internd trebuie completat
formularul pe verso, semnat de beneficiar si de conducerea facultatii, si stampilat cu stampila
facultatii;

documente transport:

o pentru tren. bilete de transport dus-intors CFR;

o pentru_avion: factura fiscala, chitanta fiscala, tichetele de imbarcare; dacd plata se face
online, electronic receipt poate tine loc de factura, iar extrasul de cont tine loc de chitanta
fiscala;

o pentru transportul cu autoturism personal, este nevoie de aprobare prealabila de la Biroul
CSUD st se deconteaza 7,5 litri/100km; se vor aduce bonuri fiscale de benzina in valoare
egala sau mai mare fata de valoarea calculata;

documente platd cazare: factura eliberata pe numele Universititii din Bucuresti, cod fiscal
4505502, cod IBAN RO43TREZ23F650601570201X, Trezorerie Sector 5. Daca se plateste cash,
se va elibera si o chitanta fiscala tot pe numele Universitatii. Hotelul va fi de maxim 3 stele.
documente plati taxd de participare: factura fiscala eliberatd pe numele Universitdtii din
Bucuresti, cod fiscal 4505502, cod IBAN RO43TREZ23F650601570201X, Trezorerie Sector 3;
daca plata se face online, elctronic receipt poate tine loc de facturd, iar extrasul de cont tine loc de
chitanta fiscala;

bursa de mobilitate — cod IBAN_ RO57TREZ23F650601590100X

asigurarea medicala si factura fiscala cu contravaloarea acesteia (doar pentru statele care nu fac
parte din Uniunea Europeana);

documente referitoare la alte cheltuieli (taxe de vizd, taxe de autostrada, vignete, transport cu
mijloace publice pana la si de la aeroport etc.)

copie dupa pasaport (pagina principal, vizele de intrare si iesire din tard, unde este cazul);

formular de decont;

raport de activitate;

Observatii:

Studentul-doctorand are obligatia de a prezenta in termen de 3 zile lucratoare de la intoarcerea sa din
deplasare, documentele justificative deoarece NU se acordd avans. Pe facturile fiscale se vor aplica
stampilele cu ,,BUN DE PLATA” si,,Certific in privinta realititii, regularitatii si legalitatii”.



